ECRITS PROFESSIONNELS

PROGRAMME DE FORMATION - APPUIS 2 - Organisme de formation certifié Qualiopi

DUREE PUBLIC
14 h — 2 jours

FORMAT DELAI D’ACCES TARIF

Travailleurs sociaux, Présentiel - inter / Nous consulter
éducateurs et intra
professionnels de

I"accompagnement

>15j apres
contractualisation

POURQUOI SUIVRE CETTE FORMATION ?

Les écrits professionnels engagent le professionnel et la structure et influent sur le parcours des personnes. Cette
formation aide a produire des écrits clairs, factuels, structurés et respectueux du cadre légal.

PROGRAMME DETAILLE
Module 1 — Enjeux
Types d’écrits : rapport, note, synthese.

Module 2 — Objectivité
Faits, analyses et opinions.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Comprendre les enjeux et fonctions des écrits
professionnels

e Distinguer faits, analyses et opinions

e Structurer un écrit clair et factuel
Module 3 — Structurer

Rédiger clairement.

Module 4 — Cadre légal
Secret, RGPD, accés au dossier.
Module 5 — Ateliers

Ecriture et relecture.

® Respecter le cadre légal (secret, RGPD, acces au dossier)

e Adapter I'écrit a son destinataire

COMPETENCES DEVELOPPEES
e Distinguer faits et interprétations
e Structurer un écrit professionnel
® Respecter le cadre légal

e Adapter I'écrit au destinataire

RESULTATS ATTENDUS SITUATIONS PROFESSIONNELLES CONCERNEES

® Des écrits plus clairs et factuels ® Rédaction de rapports et synthéses
® Un cadre légal respecté ® Transmission d’informations

® Des écrits mieux adaptés au destinataire ® Constitution du dossier de I'usager

METHODES PEDAGOGIQUES

Pédagogie active, démonstrative et
participative.

Apports, études de cas, mises en situation
et jeux de réle.

Echanges de pratiques entre pairs.

Supports remis ; salle équipée d’un
vidéoprojecteur.

Centre habilité PMR.

Référent handicap : 06 50 88 93 33.
Adaptation possible en INTRA.

MODALITES D’EVALUATION
Questionnaire de positionnement a
I'entrée.

Evaluation des acquis en cours de
formation.

Questionnaire de satisfaction « a chaud ».

Bilan transmis au commanditaire.

OPCO, employeur,
financement individuel.

Aide au montage du dossier.

PREREQUIS & CADRE

Prérequis : aucun.

Sanction : attestation de fin de formation.
Effectif : 4 a 12 participants.

Intervenant : formateur expérimenté.
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